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Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Licenciada Castaneda:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al Segundo Producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que continuacion se detallan. Segin Contrato
Administrativo Numero 183-944-2024-DGA-MCD de la Direccién General de las Artes y segun
Resolucién Nimero VC-DGA-152-2024

» Enreferencia al Producto #2 presento los siguientes Resultados

Apoyé en el analisis, revision y resguardo del Archivo y Correspondencia
perteneciente a la Delegacién de Asuntos Juridicos

Se llevd a cabo un archivo digital para el resguardo en orden correlativo de todos
losdocumentosingresadosy egresados de la Delegacidén de Asuntos Juridicos para
tener un mejor control.

Realicé revisidn, andlisis de expedientes para procesos contractuales.

Apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos con la elaboracion de Contratos para
uso de parqueos en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias

Apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos para la elaboracién de Contratos para
personal artistico

Apoyé a la Delegacién de Asuntos Juridicos para la elaboracion de Contratos para
uso de las instalaciones pertenecientes a la Direccion General de las Artes del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos en recepciéon y archivo de
correspondencia.

Apoyé a otras actividades afines a mi contrato.
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Segundo Producto

1. Revision, recepcion, archivo de correspondencia ingresada a la Delegacion de
Asuntos Juridicos

2. Revision de Expedientes que corresponden a nuevas contrataciones para la
conformacion correcta para la elaboracién de Contrato Laboral

3. Asistencia a la Delegacion de Asuntos juridicos para el seguimiento de
expedientes ubicados en la Direccién General de las Artes y Vicedespacho de
Cultura

4. Resultado en apoyo a otras actividades afines a su contrato.
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